
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マスタ登録の機能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（株）システムクレオ 
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診療コードの修正、登録方法 

 

１．業務メニューより ９１ マスタ登録 を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

２． １０２ 点数マスタ を選択します。 

 

 

 

 

 

３．診療行為コードに変更したい項目を入れ、有効開始年月日が最新の世代を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

４． 確定（Ｆ１２） を押します。 

 

５．マスタ内容が表示されます。ユーザー独自の設定をするときは ユーザー（Ｆ１０） を選択します 

  独自の設定を行わない場合は、手順「７．」へ進んで下さい。 

 例）栄養カテーテルに単位コード付けたい 
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６．ユーザー設定登録が表示されるので Ｅｎｔｅｒ を押して有効期間を登録します。 

その後、該当項目をそれぞれ変更、追加等を行い 確定（Ｆ１２） を押します 

 ※枠内は単位コードや投与量の上限チェック、一般名記載等を自由に設定出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押すと入力コードを登録出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

      

 

 

 

 

８．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

９． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

 

◎と表示されている入力コードが 

診療行為画面に表示されます。 

※１つの診療行為に対し、最大１０個まで

入力コードを登録出来ます。 
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自費の登録について 

 

業務メニュー ⇒ ９１マスタ登録 ⇒ １０２点数マスタ より登録を行います。 

(診療行為コード 095000001～095999999（非課税）、096000001～096999999（課税）の間です。 

空きコード表をご参照下さい。) 

（非課税） 

 

 

 

 

 

（課税） 

 

 

 

 

 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限の開始日にマスタの開始日を入力し、終了日は Ｅｎｔｅｒ を押し「９９９９９９９」を 

入力します。その後 確定（Ｆ１２） を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

３．漢字名称を入力します。 

４．金額を入力します。 

（※０を登録すると、診療行為画面にてフリーで金額を入力出来ます。） 
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診療行為コード 096000001～096999999（課税）でマスタを作成したときは金額内容欄の 

「０ 税抜き」、「４ 税込み」を変更することで内税、外税で作成することができます。 

（例 外税） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（例 内税） ※条件として有効期限の開始日を「平成１９年４月１日」以降にする必要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書には３，５００円＋消費税３８５円で表示されるの

で３，８５０円で領収書が発行されます。 

 

領収書には自動で内税計算表示され消費税欄に３１８円

で表示され３，５００円で領収書が発行されます。 
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６．点数欄集計先識別（外来）・（入院）に領収書の自費欄に印字したい段数を入力します。 

７． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

８．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

９． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

★点数欄集計先識別について 

 

 

 

 

 

 

【外来】       【入院】 

 

  

 

 

 

 

 

 

【点数欄集計先識別の設定】 

業務メニューより ９１ マスタ登録 → １０１ システム管理 → １０１３ 請求書自費名称情報 の

順に開くと編集画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

集計先の指定番号で領収書の 

何段目に印字するかを設定します。 

  【例】００１ → 自費欄の１段目 

     ００２ → 自費欄の２段目 

      ・ 

      ・ 

   ０１０ → 自費欄の１０段目 
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特定器材の登録 

(労災・自賠責用の器材コードは健保用とは別です) 

 

業務メニュー ⇒ ９１ マスタ登録 ⇒ １０２ 点数マスタ より登録を行います。 

(診療行為コード 058000001～058999999 の間です。空きコード表をご参照下さい。) 

 

 

 

 

 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５．商品名称を入力します。 

６．算定器材コードに特定器材の名称または電算コードを入力し、表示された特定器材を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※診療行為入力時には、右側に表示された金額と単位を使用します。 

※右側に単位が表示されない場合、単位コードを選択します。 

 

７． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

８．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

９． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 
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特定器材の登録 

(自費の薬を院外処方する場合等に利用します) 

 

業務メニュー ⇒ ９１ マスタ登録 ⇒ １０２ 点数マスタ より登録を行います。 

(診療行為コード 059000001～059999999 の間です。空きコード表をご参照下さい。) 

 

 

 

 

 

 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５．金額に必ず０円を入力します。 

６．単位コードを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

８．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し ＯＫ を押します。 

９． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

 

 

＜注意＞ 

ここで登録する特定器材マスタは、厚生省コードの無い 

自費の薬を処方箋に印字する場合等に使用します。 

また、金額欄に０円が設定されているものは、 

レセプト記載対象外の為、レセプトに記録されません。 
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特定器材の登録（労災・自賠責用） 

 

業務メニュー ⇒ ９１ マスタ登録 ⇒ １０２ 点数マスタ より登録を行います。 

(診療行為コード 095930001～095999999 の間です。空きコード表をご参照下さい。) 

  

 

 

 

 

 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５．金額を入力します。 

（※０を登録すると、診療行為画面にてフリーで金額を入力することが出来ます。） 

６． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

７．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

８． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

い 

 

 

 

 

 

＜注意＞ 

ここで登録する特定器材マスタは、 

レセプトの右側の診療内容・金額に 

集計され、摘要欄に記載されます。 
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 ・数字入力コメント・・・008400001～008499999 

 ・メモ集計用コメント・・・008600001～008699999 

＜コメントの登録方法＞ 

業務メニュー ⇒ ９１マスタ登録 ⇒ １０２点数マスタ より登録を行います。  

（診療行為コードは下記の通りです。空きコード表をご参照下さい。） 

 ・固定文コメント・・・008200001～0082999999 

 ・直接入力コメント・・・008300001～008399999 

コメントの登録 

 

コメントには「固定文」、「直接入力」、「数字入力」、「集計用」の４種類があります。 

＜コメントの種類について＞ 

 ・「固定文」コメント・・・・決まったコメント文を作成する時にご使用下さい。 

 ・「直接入力」コメント・・・・入力したコメント文を、一部変更・修正出来ます。 

                 例えば「紹介先：      」というコメント等にご使用下さい。 

空白部分にその都度、文章をワープロ入力出来ます。 

 ・「数字入力」コメント・・・・入力したコメントに数字（日付や検査値等）を入力出来ます。 

 ・「メモ・集計用」コメント・・・・診療行為で入力してもレセプトには印刷されません。 

集計したい時やメモを残したい場合に使用します。 

 

 

 

 

 

 

 

固定文コメント、メモ・集計用コメント   （008200001～、008600001～） 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

６．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- マ10- 

 

直接入力コメント   （008300001～） 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

６．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

７． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 
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数字入力コメント   （008400001～） 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．漢字名称を入力します。 

５．カラム位置、桁数を入力します。 

 （例）４文字目に３文字、１３文字目に２文字入力したい場合はカラム位置に４と１３、 

桁数に３と２を入力します。 

    身長：△△△ｃｍ／体重：△△ｋｇ ※△はスペースを１つ空けるという意味 

         

６． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

７．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

８． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【診療行為での入力例】 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

身長１６０ｃｍ、体重５０ｋｇと入力する場合、 

コードの横に、160△50  

（△はスペースを１つ空けるという意味） 

 

カラム位置や桁数の設定を間違えると、 

数字が正しく反映されません。 

1 2 3 4 5  6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 
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コメントに小数点を入力したい場合 

（例）身長：ｃｍ／体重：ｋｇ 

 

4 文字目と 10 文字目に小数点を含む数値を入力したい場合、カラム位置に 4 と 10 を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【診療行為での入力例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

漢字名称にスペースは不要です。 

＜注意＞ 

カラム位置のみを設定します。 

※桁数を設定すると小数点入力が無効に 

なります。 
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用法の登録 

 

服用方法はマザーマスターの中に準備されており、検索で呼び出して略称を登録します。 

マザーマスターに無い場合、下記の診療行為コードにて登録を行います。 

業務メニュー ⇒ ９１ マスタ登録 ⇒ １０２ 点数マスタ より登録を行います。 

(診療行為コード 001001100～001999999 の間です。空きコード表をご参照下さい。) 

 

 

 

 

 

 

１．診療行為コードを９桁で入力します。 

２．有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押します。 

３． 確定（Ｆ１２） を押します。 

４．コメント区分に「0 服用方法」を選択します。 

５．漢字名称を入力します。 

６．該当の服用時点を「１ 服用する」へ変更します。 

７． 入力ＣＤ（Ｆ５） を押して、入力コードを登録します。 

８．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

９． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

入力ＣＤを次のように登録すると 

検索しやすくなります。 

分１・・y1??     分５・・・ y5?? 

分２・・y2??     頓服・・・y6?? 

分３・・y3??     外用・・・y7?? 

分４・・y4?? 

 

服用時点は薬剤情報に反映されます。 

該当の服用時点を「1 服用する」へ変更してください。 

 

※院外処方の場合は登録の必要はありません。 
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用法に少数を印字する場合 

（例）朝：ｇ／昼：ｇ／夜：ｇ  

 

１．コメント区分に「0 服用方法」を選択します。 

２．漢字名称を入力します。 

３．カラム位置を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【診療行為での入力例】 

 

 

 

 

 

※文字数は 38 文字以内に編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

漢字名称にスペースは不要です。 

カラム位置に数値入力を行う位置を設定します。 

例の場合は 3 文字目、7 文字目、11 文字目に 

数値を挿入します。 
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すでに登録しているマスタを複写して新しくマスタを作成する場合 

（例）自費のコード「095000002」で作成した「健康診断 ５，０００円」を複写して、 

「健康診断 ８，０００円」を作成する。 

 

１．診療行為コードに空いているコードを 9 桁で入力します。 

２． 有効期限は Ｅｎｔｅｒ を２回押し、その後 確定（Ｆ１２） を押します。 

３．画面下の複写元コードに、複写したいマスタコード 9 桁、入力コード又は名称等をし、 

 Ｅｎｔｅｒ を押します。※ 検索（Ｆ９）  からも検索出来ます。 

 

 

 

５．該当のマスタを選択し、 確定（Ｆ１２） を押します。 

 

 

 

 

 

 

 

４．「健康診断 ５，０００円」の内容がセットされますので、漢字名称や金額等の必要な部分を 

修正します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５． 入力ＣＤ(Ｆ５) を押して入力コードを登録します。 

６．入力が完了したら 登録（Ｆ１２） を押し、 ＯＫ を押します。 

７． 戻る（Ｆ１） を２回押すと業務メニューに戻ります。 


